
PROCESSO DE TRABALHO DESTINATÁRIOS ENTREGA PERÍODO AÇÃO REALIZADA QUANTITATIVO

Ao longo do semestre Atendimentos individuais (demanda espontânea e convite) 34

Ao longo do semestre
Produção de materiais de apoio Workshops, atendimentos, oficinas.       

Produção de materiais de divulgação, relatórios de atendimento (34).
40

Ao longo do semestre

Workshop / Encontros acadêmicos:                                                             

Workshop Design de rotinas,                                                                                                               

Workshop Aprendizagem turbinada.

5

Eventual, ao longo do semestre

Eventos culturais e de convivência:                                                                                          

I Semana de Integração Acadêmica, com 18 atividades:                                                                                

(Aula de Taichi Chuan,  Aula de Judô, Capoeria, Jogo de Voleibol, 

Oficina de Artesanato (chochê), Oficina de Mandala, Cusos de 

Degustação de Café, Oficna de Cubo Mágico, Palestra sobre Gestão 

Estratégica do Tempo, Café Literário, Letra e Música, Roda de Conversa 

sobre Autocuidado, Planetário, Aula de Forró, Café na Biblioteca, 

Carrinho de Pipoca e Feira Agroecológica com roda de conversa sobre 

Agroecologia).                                                                       

1

Ao longo do semestre

Emissão de certificados de participação em eventos:                                                                                                               

Oficina ingressantes: 289 (alunos)

Semana pedagógica: 3 (servidores)

Semana Acadêmica: 24 (alunos+organizadores)

Práticas integrativas: 11 (alunos)

Workshop: 15 (alunos) e 4 (servidores)

346

Ao longo do semestre

Administração de eventos no portal da Assistência Estudantil: Oficinas 

(2), Workshops (2), Práticas integrativas (1), Semana pedagógica (2), 

Semana Integração Acadêmica (8).

15

Eventual Reunião com os Centros Acadêmicos (CAs) 1

Início do semestre Oficinas de Orientação de Estudos para ingressantes 19

Ao longo do semestre Oficinas de formação continuada 4

Conforme demanda Acolhimento de novos professores 4

Mensalmente Publicação de boletins pedagógicos 12

Quinzenalmente Grupo de Estudos GEDES 27

Atendimentos às Coordenações e relatórios SIE para ADA (PIC, PAE, 

MEI)
24

Apresentação de Relatório MEI na Câmara Local de Graduação CCAE 1

Apoio à Formação de Projetos Políticos Pedagógicos de Cursos PPC da 

Prograd - 1 dia (manhã e tarde).
1

Apoio e acompanhamento à Assessoria Pedagógica da Prograd nos 

atendimentos aos NDEs. 1 dia - 10 atendimentos.
10

Participação de reunião com a Prograd e NDEs de Cursos 3

Conforme demanda Reuniões Coordenações de Cursos e NDE 18

Apresentação de trabalhos (resumos, pôsteres e trabalhos completos) - 

III Seminário Nacional de Educação Especial na Perspectiva Inclusiva 

(3); I Congresso Internacional de Pesquisa, Educação, Tecnologia e 

Formação Docente(1); VIII Simpósio de Diversidade Étnico-Racial: 

Educação Antirracista, Políticas de Ações Afirmativas e Processos 

Formativos (2); Congresso Internacional Movimentos Docentes (3); I 

Seminário Internacional de Inovação e Pesquisa em Educação e Letras 

(3); Seminário de Práticas Educativas, Memórias e Oralidades – 

SEPEMO (1), 14ª Jornada Virtual Internacional em Pesquisa Científica: 

Educação, Cultura e Poder (1).

14

Publicação de artigos (DOIs: 10.59306/poiesis.v19e362025586-605, 

10.70860/ufnt.rbec.e19719, 10.70860/ufnt.rbec.e19733, 

10.12957/teias.2025.91325, 10.51880/ho.v28i3.1571, 

10.33241/cadernosdogposshe.v9i1.16756.

6

Capítulo de livro publicado (DOI: 10.47247/MR/6063.094.9, ISBN: 978-

65-5331-031-5 (e-book))
3

Participação em projetos de pesquisa (CAAE: 86990825.8.0000.8151, 

CAAE: 91150325.5.0000.8151, Evasão/CCENS)
3

Participação em Grupo de Pesquisa CNPq 

dgp.cnpq.br/dgp/espelhogrupo/1399196913463426
1

Participação em grupos de estudos 2

Comissão Científica / Comitê de Avaliação de Trabalhos em eventos:                                

VIII Simpósio de Diversidade Étnico-Racial: Educação Antirracista, 

Políticas de Ações Afirmativas e Processos Formativos;                                                                  

Congresso Internacional Movimentos Docentes 2025.

2

Comissão de organização de eventos técnico-científicos:                                            

I Encontro de Educação Especial;                                                            

Congresso Internacional Movimentos Docentes 2025.

2

Organização de Coletânea E-book "Educações para a construção de 

outra hegemonia"  Editora CLAEC 
1

Submissão de Projeto ao Edital Fapes 24/2025 - Letramento Científico 

em parceria com a CEEFMTI Aristeu Aguiar
1

Participação em Projetos de Extensão Conforme demanda
Participação em projetos de extensão:                                                         

Formação em rede, Gelic e Geapu. 
3

Participação em Ação de Extensão Conforme demanda Apoio ao Projeto de Extenção Visita Guiada: 9 visitas escolares. 9

Site NUAC: páginas publicadas 13

Instagram: cards confeccionados 50

Instagram: posts publicados (total de 150.377 vizualizações) 106

Sociedade Conforme demanda Apresentação dos cursos do Campus Alegre (Cachoeiro e Apiacá) 2

Reuniões do Nuac Conforme demanda Reuniões da equipe Nuac (12) e Nuac/SASAS (7) 19

Procedimentos internos otimizados -

Elaboração de documentos, publicação de 

formulários e planilhas online

Conforme demanda
Relatórios (28), formulários onlines (20), planilhas (07), elaboração e 

revisão de textos/documentos (30), Apresentações (09).
97

Diariamente E-mail (recebidos/enviados/respondios) 790

RELATÓRIO DE GESTÃO - 2025

20.010.070 - Gerenciar atividades de apoio 

ao ensino

20.010.070 - Gerenciar atividades de apoio 

ao ensino

Discentes

Docentes Assessoria Pedagógica aos docentes

 Assessoria Pedagógica aos discentes

RotineiramenteComunidade acadêmica e sociedade

Conforme demanda
Participação em projetos de pesquisas e 

eventos acadêmico-científicos
Comunidade acadêmica e sociedade

10.030.030 - Gerenciar atividades de apoio 

administrativo

20.030.030 Gerenciar ações de pesquisa

10.030.050 - Atender ao público
Comunidade acadêmica e sociedade

Nuac

Início do ano
Assessoria às Coordenações de cursos e 

NDEs
Coordenações de cursos e NDEs

Conforme demanda

20.010.070 - Gerenciar atividades de apoio 

ao ensino

NÚCLEO DE APOIO ACADÊMICO - NUAC/SUGS/DSGS/PROPLAN

Site NUAC: artigos publicados 42

Orientação e atendimento por canais de 

comunicação

ENTREGAS

20.020.030 Gerenciar ações de extensão

Comunicação das ações do NUAC, 

projetos e asuntos relacionados aos 

cursos do Campus de Alegre

Comunidade acadêmica e sociedade

Página 1 de 3



Diariamente Atendimentos (presencial, telefone e Whatzapp) 450

Participação em Comissões Conforme demanda Participação em comissões 10

Participação em reuniões administrativas Conforme demanda Participação em reuniões 60

10.030.060 - Participar de comissões, grupos 

de trabalho e afins
Instituição e comunidade acadêmica

10.030.050 - Atender ao público
Comunidade acadêmica e sociedade

Orientação e atendimento por canais de 

comunicação

7

Apoio à organização de eventos acadêmicos e pedagógicos:                                                                                                  

Recepção de novos ingressantes 2025/01 e 2025/02;                                                       

I Encontro de Práticas Integrativas e Saúde Mental da Ufes de Alegre;                                                                                                                                                                          

Fórum de Discussão do PPC do curso de Medicina Veterinária; Aula 

Magna "Da Ciência à inovação em todas as áreas do conhecimento: 

construindo sustentabilidade e justiça climática a partir do Planeta Água; 

Roda de Conversa: O papel da Universidade na construção de uma 

agenda para a sustentabilidade; Exposição de Arte Vozes que ecoam.

Comunidade acadêmica e sociedade
Ações e eventos acadêmicos e 

pedagógicos

20.010.070 - Gerenciar atividades de apoio 

ao ensino
Conforme demanda
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PARTICIPAÇÕES OBJETIVO DATA / PERÍODO PORTARIA REALIZAÇÕES

Comissão de Organização do Fórum de 

Licenciaturas

Compor a Comissão Organizadora 

dos Fóruns de Licenciaturas 2025. 
06/05/2025 a XX/12/2025

Portaria de Pessoal PROGRAD 

n. º 016, DE 30 DE ABRIL DE 

2025. 

Realização de 3 fóruns locais (Alegre, São Mateus e Goiabeiras) e 

1 Fórum Geral de Licenciaturas (Goiabeiras)

Comissão de Avaliação dos Projetos de 

Ensino 

Participar como avaliadora da 

Comissão Especial de Análise e 

Seleção de

Projetos (CASEP) – Editais no 

044/2024 e 045/2024

13/1/2025 a 11/2/2025
Portaria de Pessoal PROGRAD 

n. 001 de 14 de janeiro de 

2025.

Avaliar 3 projetos de ensino, emitir parecer dos projetos e participar 

da reunião da comissão para análise e aprovação dos projetos 

sumetidos aos editais.

Comissão da Semana do Conhecimento 2025

Participar da Comissão para 

organização da Semana do 

Conhecimento - Jornada de 

Extensão, Mostra de Profissões e 

Jornada de Inciciação Científica no 

Campus de Alegre

11/03/2025 a 10/2025 
Portaria de Pessoal N. 1342, DE 12 

DE SETEMBRO DE 2025

Jornada Itinerante da Extensão, Abertura da Semana do 

Conhecimento 2025 em Alegre,  Mostra de Profissões, Jornada de 

Iniciação Científica, Assessoria à DSGS, às Coordenações de 

Cursos e aos monitores voluntários, participar de grupos das 

Comissões de Vitória e de Alegre, Participar de reuniões, organizar 

agenda e enviar e-mails.

Comissão Local do Programa de Gestão de 

Desempenho da Ufes (CLPGD)

Constituir a Comissão Local do 

Programa de Gestão e 

Desempenho -

CLPGD da Pró Reitoria de 

Planejamento e Desenvolvimento 

Institucional

A partir de 14/05/2025. 

Portaria de Pessoal 

PROPLAN/UFES N. 002, DE 14 

DE MAIO DE 2025.

Atendimentos individuais a servidores em PGD, participação em 

reuniões, participação em grupos de Whatzapp da comissão e 

divulgação de informações sobre o PGD.

Comissão Central do Programa de Gestão de 

Desempenho da Ufes (CCPGD)

Compor a Comissão Central do 

Programa de Gestão e

Desempenho – CCPGD, no biênio 

2025-2027.

Apartir de 08/05/2025. 
RESOLUÇÃO CUN/UFES/Nº 127, DE 8 

DE MAIO DE 2025

Participar como representante suplente de reuniões e do grupo da 

Comissão, ler e revisar textos da comissão, acompanhar 

informações do PGD e dar sugestões. 

Subcomitê de Governança Acadêmica

Compor o Subcomitê de 

Governança Acadêmica como 

Convidada (notório saber)

A partir de 22/09/2025.

PORTARIA DE PESSOAL Nº 

1367, DE 19 DE SETEMBRO 

DE 2025

Participar de 5 reuniões do Subcomitê, Compor o grupo de trabalho 

dos Núcleos de Ensino, Pesquisa e Extensão da Ufes

Comissão Permanente de Acessibilidade da 

Universidade Federal do Espírito Santo, 

Campus de Alegre

Compor a Comissão Permanente 

de Acessibilidade.
A partir de 05/09/2025

PORTARIA DE PESSOAL Nº 

1322, DE 05 DE SETEMBRO 

DE 2025 

Participar como suplente em reuniões, ações, de forma a auxiliar no 

trabalho da comissão.

Câmara Local de Permanência e Assistência 

Estudantil do Campus de Alegre

Compor a câmara local, auxiliando 

em ações, discussões e atividades, 

com vistas à promoção da 

permanência estudantil.

A partir de 30/10/2025

PORTARIA DE PESSOAL Nº 

17, DE 30 DE OUTUBRO DE 

2025 

Participar como representante suplente em reuniões, discussões, 

ações e atividades abreangendo a assistência estudantil, visando 

promover a permanência dos estudantes do Campus de Alegre.

Fórum de Permanência e Assistência 

Estudantil da Universidade Federal do 

Espírito Santo

Compor o Fórum de Assistência 

Estudantil representando o campus 

de Alegre.

A partir de 30/10/2025

PORTARIA DE PESSOAL Nº 

17, DE 30 DE OUTUBRO DE 

2025 

Participar como representante suplente das reuniões do fórum de 

Assistência estudantil, apresentando questões levantadas na 

câmara local de Alegre, visando promover a permanência dos 

estudantes do Campus de Alegre.

Comissão de estudo sobre moradia estudantil 

e transporte universitário

Compor a comissão para 

levantamento de dados e 

questões, visando a permanência 

estudantil no Campus.

A partir de 03/12/2025 Aguardando portaria

Participar da comissão, junto à equipe do Campus de Alegre, 

objetivando estudos e ações sobre transporte e moradia dos 

estudantes, com vistas à permanência estudantil.

Grupo de Estudos em Assessoria Pedagógica 

Universitária

Compor equipe nacional 

organizadora das ações.
Ano todo

Registro CAEX/UNIFAL-MG. 

000404653/2025

Participar da equipe organizadora das atividades formativas 

desenvolvidas pelo GEAPU para assessores pedagógicos das IES 

brasileiras. 08 encontros.

Grupo de Estudos em Edith Stein
Compor equipe organizadora das 

ações.
Ano todo

Registro pelo Centro 

Universitário Ítalo Brasileiro- SP

Participar da equipe organizadora das atividades de estudo das 

obras da autora. 05 encontros.

COMISSÕES / GRUPOS DE ESTUDO / GRUPOS DE TRABALHO / PROJETOS / VISITAS EXTERNAS

NÚCLEO DE APOIO ACADÊMICO - NUAC/SUGS/DSGS/PROPLAN

RELATÓRIO DE GESTÃO - NUAC 2025
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